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Информация о мероприятии
	Мероприятие
	

	Вид мероприятия
	

	Название мероприятия
	

	Бюджет мероприятия
	

	Дата проведения мероприятия
	

	Возможность переноса даты
	есть/нет (1-2 дня, 7-14 дней, 14-30 дней)

	Начало мероприятия
	

	Окончание мероприятия
	

	Количество человек
	

	Место проведения
	

	Сценарий (название файла)
	

	Тайминг (название файла)
	

	Другие документы
	

	Если Вы хотите, чтобы мы выбрали для Вас площадку или сделали временную площадку в любом месте, опишите Ваши требования

	Место проведения
	Москва (центр, внутри садового кольца, вне садового кольца, район Москвы), Московская область (город, поселок, деревня).

	Близость к объектам
	К офису компании, дому директора или бенефициария, гостинице, театру и др..

	Близость к транспортным объектам
	Метро, доступным для движения дорогам и улицам, вокзалу, аэропорту, остановкам наземного транспорта и др..

	Парковка
	

	Тип площадки
	Открытая площадка (площадь, стадион, улица, открытая территория (офисного комплекса, торгово-развлекательного центра, института, школы, детского сада), парк, лес, поле). 

Временные конструкции (шатер, площадка с крышей, сцена с крышей).

Закрытая (ресторан, торгово-развлекательный центр, конференц-зал, зал для тренингов и семинаров, институт, школа, детский сад, спортивный зал, стадион, каток) и др..

	Вид из окон, вид открытой площадки
	


	Близость или наличие водяных объектов
	Озеро, пруд, бассейн, река, фонтаны.

	Историческая значимость места, легенда
	

	Возможность размещения рекламных объектов (на стенах и т.п.) или рекламных конструкций близко к площадке и/или внутри площадки
	

	Коммуникации
	

	Вода горячая, вода холодная
	

	Туалеты
	

	Электрика (розетки, места размещения оборудования)
	

	Наличие интернета (wi-fi, проводного интернета)
	

	Для закрытой площадки

	Планировка помещений, схема здания, входы/выходы
	

	Этаж площадки
	

	Архитектура здания и внутренняя отделка площадки (welcome зона, основная площадка) 
	

	Дизайн интерьера
	

	Оформление
	

	Дополнительные помещения и временные конструкции

(комнаты для vip-персон, комнаты для переговоров, отдыха и игр для детей, наличие помещений для личного общения, для сотрудников, партнеров, спикеров, ведущих, промоутеров, для гардероба, для оборудования, технических специалистов, специалистов кейтеринга, клининга, возможность использования внутренних двориков, временных конструкций)
	

	Акустика помещения
	

	Освещение (темные шторы или жалюзи для использования светового оборудования и видеопроекционной техники)
	

	Вентиляция
	

	Мебель
	

	Столы обеденные
	

	Столы письменные
	

	Стулья
	

	Кресла
	

	Диваны
	

	Полки
	

	Шкафы
	

	Шкафы
	

	Оборудование
	

	Аренда оборудования
	

	Наличие оборудования (световое, звуковое, проекционная техника, видеокамеры, фотоаппараты, телевизоры, компьютеры, планшеты, ноутбуки, фермы и т.п.) на площадке
	

	Персонал
	

	Наличие в здании технического персонала: монтажники, клининг, специалисты по звуковому и световому оборудованию, и т.п., уровень персонала и уровень ответственности персонала
	

	Форма персонала
	

	Возможность аренды персонала, уровень ответственности персонала
	

	Возможность использования собственного персонала
	

	Питание

	Меню
	

	Уровень кухни
	

	Наличие кухни на площадке
	

	Кейтеринг
	

	Место размещения кухни
	

	Место размещения кейтеринга
	

	Возможности продажи еды и напитков
	

	Возможности размещения лотков для мороженого, пирожного, разливные напитки, вендинг-автоматы, шоколадные и йогуртовые фонтаны
	


Контактная информация
	Компания
	

	Название компании
	

	Фактический адрес
	

	Юридический адрес
	

	Реквизиты юр. лица
	

	Адрес сайта
	

	Общая электронная почта
	

	Общий телефон 1
	

	Общий телефон 2
	

	Общий телефон 3
	

	Страницы в социальных сетях
	

	fb
	

	vk
	

	ok
	

	instagram
	

	lin
	

	Другие социальные сети
	

	Контактные лица
	

	Контактное лицо 1
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность
	

	E-mail
	

	Телефон рабочий
	

	Телефон мобильный
	

	Страницы в социальных сетях контактного лица
	

	fb
	

	vk
	

	ok
	

	instagram
	

	lin
	

	Другие социальные сети
	

	Контактное лицо 2
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность
	

	E-mail
	

	Телефон рабочий
	

	Телефон мобильный
	

	Страницы в социальных сетях контактного лица
	

	fb
	

	vk
	

	ok
	

	instagram
	

	lin
	

	Другие социальные сети
	


